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Ha NQi, ngily 26 thong 12 niim 2016 

NGHJQUYET 
HQI BONG QUAN TRJ CONG TY c6 PHAN SARA VItT NAM 

(Viv ban hanh Quy chi nQi bQ vJ quan tri cong ty; thanh l~p cac tiiu ban thuQc HDQT) 

- Can cu Lu~t Doanh nghi~p s6 68/2014/QH13 ngily 2611112014; 

- Can cu DiJu I~ Cong ty Cd phdn Sara Vi~t Nam; 

- Can cu Thong tu l 2112012!IT-BTC ngily 2610712012; 

- Can cU bien ban h()p HDQT sJ 26.1212016/BBHDQTISRA ngay 2611212016. 

QUYETNGHJ: 

Diiu 1: Ban hanh Quy ch~ nqi bq vi quan trj Cong ty CP Sara Viet Nam phu hQ'P vOi. quy 

djnh ttli Luft Doanh nghiep 2014 va Thong tu 121/2012TT-BTC. 

Diiu 2: Thong qua viec thanh lfp ti~u ban nhan sv, Iuong, th110ng cua HDQT Cong ty CP 

Sara Viet Nam nhu sau: 

2.1 Chuc nang, nhi~m V(J 

- Tu vAn, tham muu cho HE>QT trong vi~c ho~ch djnh chi8n luqc phat trien nguAn nhan l\fc, can 

b{> quan ly cdp cao, cong tac quan ly lao d{>ng va tiSn lucmg, ti~n thuemg trong cong ty; 

- Xay d\IIlg va th\Ic hi~n cac chinh sach quan ly lien quan d8n cong tac t6 chuc can bQ clia Cong 

ty; 

- Ch(rc nfillg, nhi~m vv cila Tieu ban nhan S\f, lucmg, thuemg c6 the duqc di~u chinh cho phu hqp 

theo tirng thm diem. 

2.2 Nhansv 

- BA nhi~m ba Le Thi Quyen - Thanh vien HE>QT lam truemg Tieu ban nhan S\f, lucmg, thuemg 

Congty. 

- Giao cho ba Le Thi Quyen - Tru6'ng Tieu ban nhan s\I, lucmg, thuemg sip x~p nhan s\f cila Tieu 

ban phu hqp cac v6i quy dinh hi~n hanh. 

Diiu 3: Thong qua viec thanh lfp ti~u ban Chinh sach phat tri~n cua HDQT Cong ty CP 

Sara Viet Nam nhu sau: 

3.1 Chuc ming, nhi~m v~ cua Tiiu ban Chinh sach phat triin 

- Xac dinh cac chi8n luqc phat trien, m\lc tieu va k8 ho~ch ciing nhu nhting chi tieu thanh tich ca 

ban ciia Cong ty; 

- Xac dinh cac uu tien ho~t d{>ng; 

- Xay d\IIlg chinh sach cA rue; 

- E>anh gia hi~u qua dai h~ cac ho~t d{>ng CUa Cong ty; 



J - Chuc nang, nhiem V\l clia Tieu ban Chinh sach phat tri€n c6 the dugc di~u chinh cho phu hqp 

theo tirng thm diem. 

3.2 Nhan s~ cua TiJu ban Chinh sach phat triin 

- BA nhiem ong D~g Quang Nam - Chu tich HDQT lam tru6ng Ti~u ban Chinh sach phat trien 

Cong ty. 

- Giao cho ong D~g Quang Nam - Tru6ng Ti~u ban Chinh sach phat trien sip x~p nhan S\l clia 

Ti~u ban phu hqp cac v6i quy dinh hi~n hanh. 

Di~u 4: Di~u khoan thi hanh 

Nghi quy~t nay c6 meu l\lc k€ tir ngay ky. Cac thanh vien H()i d5ng quan ttj, Ban ki€m soat, Ban 

Giam d6c Cong ty va cac ca nhan c6 lien quan chiu trach nhiem trien khai th\lc hien 

Neri nl$1: 
-NhuDi€u 4; 
-HDQT, BKS; 
-Luu VT. 
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Quy chi nvi bv vJ Quan trj Cong ty Cd phdn Sara Vi~t Nam 

QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRJ CONG TY 

CONG TY CO PHAN SARA VIET NAM 

(Ban hanh kem theo Quyit dinh s626.1212016/QD-HDQT ngay 26 thang 12 nam 2016 

cua Chu tich HDQT Cong ty Cd phdn Sara Vi~t Nam) 

Chuong I: QUY l>JNH CHUNG 

l>i~u 1. Ph~m vi di~u chinh 

1. Quy ch~ m)i b{> v€ quan tri Cong ty C6 phfut Sara Viet Nam duqc xay d\lllg theo 

quy dinh cua: 

a. Lu~t Doanh nghiep s6 68/2014/QHB ngay 26/1112014. 

b. Lu~t Chirng khoan s670/2006/QHl1 ngay 29/09/2006 va Lu~t s6 62/2010/QH12 

sfra dbi, bb sung m{>t s6 di€u cua Lu~t Chirng khoan. 

c. Thong tu 121/2012/TT-BTC ngay 26/07/2012 quy djnh v€ quan tri cong. ty ap 

d\lng cho cac cong ty d~i chung. 

d. Di€u le t6 chuc va ho~t d{>ng cua Cong ty C6 phfut Sara Viet Nam sfra dbi cho phu 

hqp vcri Lu~t Doanh nghiep duqc D~i h{>i d6ng c6 dong cong ty thong qua va c6 hieu l\IC 

tir ngay 17 thang 09 nam 2016. 

2. Quy ch~ nay quy dinh nhiing nguyen tdc co ban v€ quan tri Cong ty Cb phfut Sara 

Viet Nam d~ bao ve quy€n va lqi ich hqp phap cua c6 dong, thi~t l~p nhiing chufut m\fc v€ 

hanh vi, d~o due ngh€ nghiep cua cac thanh vien H{>i d6ng quan trj, Ban Tbng Giam d6c, 

Ban Ki~m soat va can b{> quan ly cua Cong ty. 

3. Quy ch~ nay cfing la co so de danh gia viec th\IC hien quan tri cong ty cua Cong ty. 

l>i~u 2. Giai thich thu~t ngfr 

1. Chu vi~t t~t: 

a. "Cong ty" la Cong ty Cb phfut Sara Viet Nam, c6 tr\! so t~i Biet th\I s6 35 BT5, 

khu do thi Phap Van - Tu Hiep, Phuang Hoang Liet, Qu~ Hoang Mai, TP Ha N{>i. Gidy 

chfrng nh~ dang Icy kinh doanh s6 0101476469 do So K~ ho~ch & Ddu tu TP Ha N{>i cdp 

thay d6i lfut thu 15 ngay 25/10/2016. 

b. "DHDCD": D~i h{>i d6ng cb dong 

c. "HDQT": H{>i d6ng quan tri 

d. "BKS": Ban ki~m soat 

e. "BTGD": Ban Tbng Giam d6c 

2. Nhiing tir ngct ducri day duqc hi~u nhu sau: 
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Quy chi nvi bv vi Quan tri Cong ty Cd phdn Sara Vi~t Nam 

a. "Quan tri cong ty" la he thfmg cac quy tic de dam bao cho cong ty duqc dinh 

hu6ng dieu hanh va duqc ki~m soat m{>t each c6 hieu qua vi quyen lqi cua cA dong va 

nhfrng nguoi lien quan den cong ty. Cac nguyen tic quan tri cong ty bao gbm: 

- Dam bao m{>t co cdu quan ttj hieu qua; 

- Dam bao quyen lqi cua c6 dong; 

- D6i xir cong b~ng gifta cac cA dong; 

- Dam bao vai tro cua nhfrng ngum c6 quyen lqi lien quan den cong ty; 

- Minh b~ch trong ho~t d{>ng cua cong ty; 

- H{>i dbng quan tri va Ban ki~m soat Hlnh d~o va ki~m soat cong ty c6 hieu qua. 

b. "Nguoi c6 lien quan" la ca nhan ho~c tA chirc duqc quy dinh trong Khoan 17 DiSu 

4 Lu~t Doanh nghiep; 

c. Thanh vien HDQT khong dieu hanh la thanh vien HDQT khong phai la Giam d6c, 

Ph6 Giam d6c, ke toan truemg va nhfrng can b{> quan ly khac duqc H{>i dbng quan ttj bA 

nhiem. 

d. Thanh vien H{>i dbng quan tri d{>c l~p la thanh vien H{>i dbng quan ttj dap irng cac 

diSu kien sau: 

- La thanh vien HDQT khong diSu hanh va khong phai la nguoi c6 lien quan v6i 

Giam d6c, Ph6 Giam d6c, Ke toan trirng va nhfrng can b{> quan ly khac dirqc H{>i dbng 

quan tri bA nhiem; 

- Khong phai la thanh vien H{>i d6ng quan tri, Giam d6c, Pho Giam d6c cua cac cong 

ty con, cong ty lien ket, va cac cong ty do cong ty nim quyen ki~m soat; 

- Khong phai la cb dong 16n ho~c ngum d~i dien cua cA dong 16n ho~c ngum c6 lien 

quan cua cA dong 16n cua cong ty; 

- Khong lam viec tfsli cac tA chirc cung cdp dich V\l tu vdn phap lu~t, ki~pi toan cho 

cong ty trong hai (02) nam gAn nhdt; 

- Khong phai la d6i tac ho~c ngum lien quan cua d6i tac c6 gia tri giao dich hang 

nam voi cong ty chi em tir ba muoi phfut tram (30%) tra le ti>ng doanh thu ho~c t6ng gia ttj 

hang h6a, dich V\l mua vao cua cong ty trong hai (02) nam gAn nhdt. 

3. Trong quy che nay, cac tham chieu toi m{>t ho~c m{>t s6 diSu khoan ho~c van ban 

phap Iu~t se bao g6m ca nhfrng sua dAi bb sung ho~c van ban thay the cac van ban do. 
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Quy chi npi bp ve Qutin tri Cong ty Cd phdn Sara Vift Nam 

Chuong II: TRINH T\), THU TVC VE TRitU T ~P VA BIEU QUYET T ~I 
D~I HQI DONG CO DONG 

Di~u 3. HQp D~i h(>i dBng cA dong thuimg nien va bAt thuirng 

1. HDQT s~p xSp chucmg trinh nghi S\l cua DHDCD mQt each hqp ly, bA tri thm gian 
hqp ly de thao lu~ va bieu quyet tirng v!n de trong chucmg trinh hQp DHDCD. 

2. CA dong c6 quyen tham gia fr\lc tiep ho~c gian tiep thong qua ngum uy quyen vao 

cac cuQc hQp DHDCD. CA dong c6 the uy quyen cho HDQT ho~c cac tA chuc luu kY lam 

d~i di~n cho minh ~i DHDCD. TruCYn.g hqp tA chuc luu Icy duqc cA dong uy quyen lam 

d~i di~n, tA chuc luu kY phai cong khai nQi dung duqc uy quyen bieu quyet. Cong ty phai 
hmmg ddn thu t\lc uy quyen va l~p gidy uy quyen cho cac cl> dong theo quy djnh. 

3. Kiem toan vien ho~c d~i di~n cong ty kiem toan c6 the duqc mm d\l hQp DHI>CD 
de phat bieu y kien ~i DHDCD ve cac vfut de kiem toan. 

4. Nh~ tang cuCYn.g hi~u qua cua cac cuQc hQp DHDCD, Cong ty phai cA g~g tAi 

da trong vi~c ap d\lng cac cong ngh~ thong tin hi~n d~i de cA dong co the tham gia vao cac 
CUQC hQp DHDCD mQt each tAt nhdt. · 

5. Cong ty phai tA chuc hQp DHDCD thuCYn.g nien m3i niim mQt (01) lfut. D~i hQi 

dfing cA dong phai hQp thuCYn.g nien trong thm h~ bAn (04) thang ke tir ngay k~t thuc niim 

tai chinh. Theo de nghi cua HDQT, Ca quan dang kY kinh doanh c6 the gia h~, nhung 
khong qua 06 thang, ke tir ngay ket thuc niim tai chinh. Vi~c hQp DHDCD thuemg nien 
khong duqc tA chuc duai hinh thuc ldy y kien cA dong b~ng van ban. 

HQi d6ng quan tri tri~u ~P DHDCD bdt thuemg theo dung quy dinh trong Dieu l~ 
cong ty va phap lu~t. 

6. Cong ty quy djnh trong Dieu l~ Cong ty cac nguyen cic, trinh t\l, thu t\lc ldy y kien 
cA dong b~g van ban de thong qua quyet djnh cua DHDCD. 

Di~u 4. Thong bao tri~u t~p D~i h(>i dBng ca dong 

1. HQi d6ng quan tri chuAn bi danh sach cac cA dong du dieu ki~n thani gia va bieu 
quyet t~i D~i hOi, danh sach cA dong co quyen d\l hQp khong duqc sarn hem 05 ngay truac 

ngay gt'ri gidy mm hQp DHDCD. HDQT phai chufut bi chucmg trinh hQp, va cac mi li~u 
theo quy dinh phu hqp vai phap lu~t va cac quy dinh cua Cong ty. 

2. Thong bao ve vi~c chAt danh sach cA dong c6 quyen tham d\l hQp DHDCD. Cong 
ty phai thong bao ve vi~c chAt danh sach cl> dong c6 quyen tham d\l hQp DHDCD t6i thieu 

mum (10) ngay lam vi~c truac ngay chAt danh sach cho TTLKCK, SGDCK va UBCK. 
Sau khi c6 thong bao cua TILKCK, SGDCK ve ngay diing Icy cuAi cilng chAt danh sach 

cA dong, Cong ty cong bA thong tin ve vi~c ch6t danh sach cA dong c6 quyen tham d\l 

DHDCD tAi thieu niim (05) ngay truac ngay chAt danh sach. 

3. Thong bao tri~u t~p DHDCD 
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Quy chi n9i b9 vJ Quan tri Cong ty c& phdn Sara Viet Nam 

- Thong bao hQp DHDCD bao gl>m nQi dung chucmg trinh hQp, thoi gian, dia di€m 

hQp va cac thong tin lien quan va cac vdn de se duqc thao lu~n va bieu quyet ~i ~i hQi. 

Thong bao nay duqc thong bao cho cit ca cac c6 dong dl>ng thoi bao cao So giao dich 
chirng khoan va dang tin Jen website cua Cong ty. 

Thong bao hQp DHDCD c6 th€ gui cho c6 dong bing each chuy€n $1 tay ho~c g(ri 

qua duang buu dien bing phucmg thuc dam bao t6i dia chi dang kY cua c6 dong, ho~c t6i 
dia chi cua c6 dong d6 cung cdp d€ ph\lc V\l viec gui thong tin. Truang hqp c6 dong da 
thong bao cho cong ty bing van ban s6 FAX ho~c dia chi thu dien tlr thong bao hQp 

DHDCD c6 th€ duqc gui t6i s6 FAX ho~c thu dien tu d6. Truang hqp c6 dong lam viec 
cho Cong ty, thong bao c6 th€ d\ffig trong phong bi dan kin va gui toi noi lam viec. 

-Thong bao hQp DHDCD phai duqc g(ri it nhdt muoi (10) ngay tru<Jc ngay hQp D~i 
HQi Dl>ng C6 Dong (tinh tir ngay ma thong bao duqc g(ri ho~c chuy€n di mQt each hqp le 
duqc tra cu&c phi ho~c duqc b6 vao horn thu ). Chucmg trinh hQp DHDCD, cac tai Heu 

lien quan d€n se duqc bi€u quyet ~i D~i hQi duqc gui cho c6 dong ho~c dang len website 

clia cong ty. Trong truang hqp tai Heu khong duqc g(ri kem thong bao hQp DHDCD trong 

thong bao moi hQp phai neu ro dia chi trang thong tin dien tU de c6 dong dS tiep c~. 

Di~u 5. Cach thfrc dang ki tham d\f DHDCD 

1. Dang kY tham d\l DHDCD c6 th€ th\fc hien theo each sau: GQi dien tho~i 
ho~c g(ri thu dang kY (theo mdu cua cong ty) bing each chuyen t~ tay ho~c glri qua thu 
buu dien, ho~c g(ri qua fax ho~c g(ri thu t6i dia chi Cong ty thong bao . 

2. HDQT quyet dinh each thuc dang kY C\l th€, dam bao lqi nhu~ nhdt cho c6 

dong trong viec dang kY tham d\l va thong bao den cac cl> dong khi thong bao trieu ~p 
hQp. Khong duqc h~n che c6 dong tham d\l D~i hQi dl>ng c6 dong, phai ~o dieu kien cho 

cl> dong th\lc hien uy quyen d~i dien tham gia D~i hQi c6 dong ho~c b6 phieu bing thu 
dam bao khi cl> dong c6 yeu cAu. 

3. Vao ngay tA chuc DHDCD, Cong ty phai th\lc hien thu f\lc dang Icy c6 dong 

va phai th\lc hien viec dang kY cho den khi c6 dong c6 quyen d\l hQp c6 m~t dang kY het. 

Di~u 6. Cach thfrc ho phi@u, bi~u quy@t 

1. Khi tien hanh dang kY c6 dong, Cong ty se cung cdp cho tirng cA dong ho~c 
~i di en uy quyen co quyen bi€u quyet the bieu quyet, tren do ghi s6 dang kY, hQ va ten 
clia cA dong, hQ va ten nguCJi duqc uy quy8n va sA phieu bi€u quyet cua c6 dong d6. 

2. c6 dong d€n d\l DHDCD t6i muQn c6 th€ dang kY ngay va sau d6 c6 th€ 

tham gia bi€u quy~t ngay t~i d~i hQi. Chu tQa khong c6 trach nhiem dirng ~ hQi cho cA 

dong toi muQn dang kY va hieu l\lc cua cac bi€u quyet truoc khi c6 dong d€n muQn khong 

bi anh hu&ng. 
3. D6i vm cac vdn de b6 phieu kin: Khi tien hanh dang kY cA dong ho~c tru<Jc 

khi bi€u quyet thong qua vdn dS, Cong ty se cdp cho tirng cA dong ho~c d~i dien duqc Uy 
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quyen co quyen bieu quyet the bAu cu o tren do ghi hQ va ten cua cA dong: s6 phieu bieu 
quyet cua cA dong do va n{>i dung vfui de bieu quyet (bdu cu). 

Di@u 7. Cach thll'c ki@m phi@u 

1. Khi tien hanh bieu quyet ~i d~i h{>i, s6 the tan thanh nghj quyet se duqc thu 
truoc, s6 the phan d6i nghi quyet se duqc thu sau, cu6i cimg dem tAng s6 cA phieu tan 
thanh hay phan d6i do de quyet dinh. 

2. B~i h{>i bdu nhtlng nguOi chiu trach nhi~m kiem phieu ho~c giam sat kiem 
phieu theo de nghi cua Chu tQa nhung khong vuqt qua s6 nguoi theo quy dinh ctia phap 

lu~t hi~n hanh. . 

3. B6i voi cac vfui de bo phieu kin (bdu cu): cac cA dong se bo phieu vao cac 

thung phieu da duqc niem phong truoc khi tien hanh kiem phieu. Vi~c kiem phieu phai 
duqc tien hanh o m{>t phong rieng. Truoc khi mo horn phieu, Ban kiem phieu phai thfJng 

ke, l~p bien ban, niem phong s6 phieu khong su d\lng den. Ban kiem phieu khong duqc 
g~ch x6a sua chtia tren phieu bieu quyet. 

4. B~i h{>i se t\l chQn trong s6 d~i bieu nhting nguOi chiu trach nhi~m kiem 
phieu ho~c giam sat kiem phieu va neu d~i h{>i khong chQn thi Chu tQa se chQn nhtlng 

ngum d6. s6 thanh vien ban kiem phieu khong qua nam nguoi. ' 

5. B6i voi nhting vfui de nh~y cam va neu cA dong co yeu cdu, Cong ty phai chi 

dinh tA chuc trung l~p th\lc hi~n vi~c thu th~p va kiem phieu; 

Di@u 8. Thong bao k~t qua bo phi~u 

1. Truang hqp bieu quyet cong khai t~i f)~i h{>i: TAng s6 phieu tan thanh, phan 

dfJi, b6 phieu triing ho~c khong hqp 1~ tirng vdn de duqc Chu tQa thong bao ngay sau khi 

tien hanh bieu quyet vdn de d6. 

2. Truang hqp bieu quyet bfu-ig phieu kin: Sau khi kiem phieu, ban kiem phieu 

phai l~p bien ban ket qua kiem phieu de cong b6 truoc f)~i h{>i. 

Di@u 9. Cach thll'c phan deli nghi quy~t cua D\li h{H dAng cA dong 

Trong thoi h~ chin muoi (90) ngay, ke tir ngay nh~n bien ban hQp DHDCD ho~c 
bien ban ket qua kiem phieu ldy y kien DHDCB, cA dong, nh6m cA dong so htiu tir 5% 

tAng s6 cA phdn phA thong tro ten trong thoi h~ lien t\lc it nhdt 06 thang c6 quyen yeu cdu 

Toa an ho~c TrQng tai xem xet, huy b6 nghi quyet ho~c m{>t phdn n{>i dung nghi quyet ctia 

B~i h()i d3ng cA dong trong cac truang hqp sau day: 

- Trinh t\l va thu t\lC tri~u hQp f)~i h{>i d3ng cA dong khong th\lc hi~n dtlng theo quy 

djnh cua Lu~t doanh nghi~p, dieu 1~ cua cong ty va quy che nay. 

- N()i dung nghi quyet vi ph~ phap lu~t ho~c Bieu 1~ cong ty. 

Di@u 10. L~p bien ban D\li h(}i d6ng ca dong 

1. Nguoi chu tri BHDCD chiu trach nhi~m tA chuc chi d~o luu tru cac bien ban 

hQp f)~i h{>i d3ng cA dong. Bien ban hQp BHDCB phai duqc cong b6 tren website ctia 

8/26 



Quy chi n9i b9 vJ Quan tri Cong ty CJ phdn Sara Vi~t Nam 

cong ty trong thoi h~ hai muoi b6n (24) gia va gui cho t!t ca cac cA dong trong thm h~ 
mum lam (15) ngay tir khi DHDCD ket thuc. Bien ban hQp DHDCD duqc coi la bing 

chirng xac th\lc v€ nhtlng cong viec da duqc tien hanh t\li DHDCD trir khi c6 y kien phan 

d6i v€ n{>i dung bien ban duqc dua ra theo dung thu tvc trong vong mum ( 1 O) ngay k~ tir 
khi giri bien ban. 

Cac ban ghi chep, bien ban, sA chtl kY cua cac cA dong d\l hQp va van ban uy quy€n 

tham d\l phai duqc luu gitl t\li tl'\l so chinh cua Cong ty. 

2. Chu tich HDQT ho~c chu tQa DHDCD bdu ra thu kY d~ l~p bien ban d\li h{>i. 

Bien ban DHDCD phai l~p bing ti€ng Viet, c6 the ca bing ti€ng nuoc ngoai va phai c6 n{>i 

dung chu yeu sau: Ten, dia chi tl'\l so chinh, s6 va ngay cdp Gidy chirng nh~ dang kY kinh 

doanh, noi dang kY kinh doanh, Tum gian va dia diem hQp D\li h{>i d6ng cA dong; Chuong 

trinh va n{>i dung CUQC hQp; HQ, ten Chu tQa va thu kY; T6m t~t di~n bien CUQC hQp va cac 

y kien phat bi€u t\li D\li h{>i d6ng cA dong v€ tirng vdn d€ trong n{>i dung chuong trinh hQp; 

s6 cA dong va tAng s6 phdn c6 quy€n bieu quyet cua cac cA dong d\l hQp, ph\l l\lc danh 

sach dang kY cA dong, d\li dien cA dong d\l hQp vm s6 cA phAn va s6 phieu bdu tuong img; 

TAng s6 phieu bieu quyet vm tirng vdn d€ bieu quyet, trong khi d6 ghi ro phuong thuc bi€u 

quyet, tAng s6 phieu hqp le, khong hqp le, tan thanh, khong tan thanh va khong coy kien; 

tY l~ tuong (mg tren tAng s6 cA phieu c6 quy€n bieu quyet cua cong ty d\l hQp; Cac vdn d€ 

da duqc thong qua va cy l~ phieu bieu quyet thong qua tuong irng; Chu kY cua chu tQa va 

thu k-y. 

3. Bien ban duqc l~p bing ti€ng vi~t ho~c ti€ng nuoc ngoai d€u c6 gia tri phap 

ly nhu nhau. 

4. Bien ban hQp DHDCD phai lam xong va thong qua truoc khi be m\lC cu{>c 

hQp. 

5. Chu tQa va thu kY cu{>c hQp phai lien doi chiu trach nhi~m v€ tinh chung 

th\lc, chinh xac cua n{>i dung bien ban. 

Di~u 11. Thong bao nghi quy@t DHDCD ra cong chung 

1. Nghi quyet cua DHDCD phai duqc giri cho tdt ca cA dong trong vong mum 

lam ( 15) ke tir ngay ket thuc D\li h{>i bing m{>t trong cac each thuc: Chuyen $ tay ho~c 
giri qua buu di~n ho~c gui qua fax ho~c giri qua thu di~n ru toi dia chi dang kY cua cA 

dong voi di€u ki~n dam bao cA dong c6 quy€n nh~ duqc. 

2. D6ng thoi cong bi> tren website cua cong ty d6ng thm ciing phai cong bi> qua 

Sa giao dich chung khoan, UBCK theo dung quy dinh cua Lu~t chirng khoan va thi trucrng 

chirng khoan. 

Di~u 12. Bao cao ho~t d(>ng cua H(>i dAng quan trj t~i DHDCD thmmg nien 

Bao cao ho\lt d{>ng cua H{>i d6ng quan tri trinh D\li h{>i d6ng cA dong thucrng nien ti>i 

thieu phai bao g6m cac n{>i dung sau: 

- Danh gia tinh hinh ho\lt d{>ng cua cong ty trong nam tai chinh; 
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- Ho~t d9ng, thu lao va chi phi ho~t d9ng cua HQi dbng quan trj va tirng thanh vien 

H9i dbng quan tri; 

- TAng k€t cac CUQC hQp cua HQi d6ng quan tri va cac quy~t dinh cua HQi d6ng quan 
trj; 

- K€t qua giam sat d6i voi TAng giam d6c; 

- K€t qua giam sat d6i voi cac can b9 quan ly khac; 

- Cac k€ ho~ch trong tucmg lai. 

l>i~u 13. Bao cao ho~t dQng ciia Ban ki@m soat t,i l>Hl>CI> thuirng nien 

Bao cao ho~t d9ng cua Ban kiem soat trinh E>~i h9i dbng c6 dong thuemg nien t6i 

thieu phai gbm cac n9i dung sau: 

- Ho~t d9ng thu lao va chi phi ho~t d9ng clia Ban kiem soat va tirng thanh vien Ban 

kiem soat; 

- TAng k€t cac CUQC hQp cua ban kiem soat va cac quy~t dinh cua ban kiem soat; 

- K€t qua giam sat tinh hinh ho~t d9ng cua cong ty; 

- K€t qua giam sat voi thanh vien H9i dbng quan ttj, TAng giam d6c va cac b9 ph~ 
quan ly khac; 

- Bao cao danh gia S\l ph6i hqp ho~t d9ng giua Ban kiem soat vm HQi dfing quan trj, 

TAng giam d6c va cA dong. 

Chu·ong III. TRINH T\), THU TVC l>E CU, UNG CU, BAU, MIEN NHitM 
VA BAI NHl¢M THANH VIEN HQI l>ONG QUAN TRJ 

l>i~u 14. Ttr each va tieu chuin thanh vien HQi dAng quan tri 

1. Thanh vien H9i dbng quan tri la nhitng nguOi ma phap lu~t va E>i€u le cong 

ty khong cdm lam thanh vien H9i dbng quan trj. Thanh vien H9i dbng quan tri c6 the 

khong phai la c6 dong cua cong ty. 

2. Tieu chufut thanh vien H9i dbng quan trj: 

- C6 trinh d9 chuyen mon, kinh nghiem trong quan ly kinh doanh cua cong ty ho~c 

c6 kinh nghi~m trong cong tac tA chirc tai chinh 

- C6 nang l\fc hanh vi dan S\l ddy du, khong thu9c d6i tm;mg kHong duqc quan ly 

doanh nghi~p theo quy dinh cua Lu~t Doanh nghi~p. 

- C6 sire khoe, phfun chdt d~o dire tfit, trung th\lc, c6 hieu bi€t ve phap lu~t. 
3. E>~ dam bao c6 S\l tach bi~t vai tro giam sat va dieu hanh cua cong ty' Cong 

ty cAn h~ ch€ thanh vien H9i dbng quan tri kiem nhi~m chirc V\l trong b9 may dieu hanh 

cua cong ty. Trong d6 ti>i thieu m9t phAn ba (113) tAng s6 thanh vien H9i dbng quan tri 
phai la thanh vien HQi dbng quan trj khong dieu hilnhldQC l~p. 

4. Thanh vien H9i dbng quan tri khong duqc la thanh vien H9i dbng quan tri 
cua tren nam (5) cong ty khac, trir truemg hqp la thanh vien H9i dbng quan tri cua cac 

cong ty trong cimg mQt t~p doan hol\c cac cong ty ho~t d9ng theo nh6m cong ty' bao gbm 
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Cong ty ffi¥-COn, t~p doan kinh te ho~C la ngu(Ji d~i di~n Cua cac Cong ty quan ly quy, Cong 
ty ddu tu chtmg khoan. 

5. Chu tich h(}i dbng quan tri khong duqc kiem nhi~m Giam dbc hay TAng 

giam dbc trir khi vi~c kiem nhi~m nay duqc phe chufut hang nam t~i D~i h(}i dbng cA dong 

thuang nien. 

Di~u 15. Ung cfr, d~ cfr thanh vien Hqi dBng quan trj 

1. Thong tin lien quan den cac thanh vien H(}i dbng quan tri (trong truang hqp 

xac dinh dugc tru6c cac ln1g vien) duqc cong b6 tbi thieu bay (07) truoc ngay tri~u t~p 
hQp D~i h(}i d6ng cA dong tren website cua Cong ty de cA dong c6 the tim hi€u cac irng 
vien nay tru6c khi b6 phieu. . 

Thong tin lien quan den cac irng vien H()i dbng quan ttj duqc cong bf> tbi thieu bao 

g6m: 

- H9 ten, ngay thang nam sinh; 

- Trinh d(} chuyen mon; 

- Qua trinh cong tac; 

- Ten cong ty ma irng vien nim giu chuc V\l thanh vien H(}i d6ng quan tri va cac 

chuc danh quan ly khac; 

- Cac lqi ich c6 lien quan t6i cong ty (neu c6 ); 

- Cac thong tin khac (neu co). 

2. Cac ung vien H()i df>ng quan tri c6 cam ket b~ng van ban ve tinh trung th1Jc, 

chfnh xac Va hqp ly CUa cac thong tin ca nhan dUQC Cong bf> Va phai cam ket th\IC hi~n 
nh~m V\l cua thanh vien HQi d6ng quan tri mQt each trung th1JC neu duqc bftu lam thanh 

vien H()i d6ng quan trj. 

3. Cac cA dong nim giii cA phftn c6 quy€n bieu quyet trong thoi h~ lien we it 

nhftt sau (06) thang c6 quyen gQp sf> quyen bieu quyet cua rung ngum l~i v6i nhau d~ d~ 
cir cac (mg vien H<)i dbng quan ttj. cf, dong hoijc nh6m cA dong nim gill' 5% den du6i 

I 0% t6ng sf> cA phdn co quy€n bieu quyet duqc de cir (O 1) thanh vien; tir I 0% den du6i 

30% dugc de cir tbi da (02) thilnh vien; tir 30% den duoi 40% duqc de cir tbi da (03) ilng 

vi en; tir 40% den du6i 50% duqc de cir tbi da (04) thanh vien; tir 50% aen duoi 60% dugc 

de cir tbi da (05) thanh vien; tir 60% dSn duoi 70% duqc d€ cir tbi da (06) ilng vien; tir 

70% den du6i 80% dugc de cir tbi da (07) (mg vien; tir· 80% den duoi 90% dugc de cir tbi 

da (08) ung vien. 

4. Truong hqp cac ilng vien H(}i d6ng quan tri duqc thong qua de cir va ilng cir 

vdn khong du sb luc,mg cAn thiet hoi;it d{mg quan tri dmmg nghi~m c6 the de cir them ilng 

vien ho~c tA chuc d~ cir theo quy che cua cong ty quy dinh. Ca che d~ cir hay each thuc 

H(>i ddng quan tri duong nhi~m de (mg cir thanh vien H()i d6ng quan tri duqc cong bf> m{>t 

each ro rang va duqc Di;ii h{>i cA dong thong qua truoc khi tien hanh d~ cir. 
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Di~u 16. Cach thfrc bAu thanh vien Hqi dang quan tri 

Cong ty quy dinh va hu6ng ddn C\l the cho cA dong viec bo phiSu bdu thanh vien H()i 

dAng quan tri theo phucmg thuc bdu dAn phiSu. Theo d6, m6i cA dong c6 t6ng s6 phiSu 

bieu quyet tucmg irng vai s6 cA phdn nim gifr vm s6 thanh vien du<;Jc bdu clia H()i dAng 

quan tri va cA dong c6 quyen dAn hSt s6 cA phieu clia minh cho m()t hol\c m()t s6 irng vien. 

NguCri trung cu thanh vien H()i dAng quan tri du<;Jc xac dinh theo s6 phieu bdu tinh tit 
cao xu6ng thdp, bit ddu tir irng vien c6 s6 phiSu bdu cao nhdt cho den khi du s6 thanh vien 

quy dinh t\li Dieu l~ cua cong ty. Truang h<;Jp c6 tit hai irng vien tra len d\lt cimg s6 phieu 

bdu nhu nhau cho thanh vien cu6i cimg clia H()i dAng quan tri thi se tiSn hanh bdu l\li trong 

s6 cac irng vien c6 phiSu bdu ngang nhau hol\c l\ra chQn theo tieu chi quy chS bdu cir hol\c 

Dieu l~ cua cong ty. 

Khi c6 ket qua bdu cu, D\li h()i dAng cA dong hol\c H()i dAng quan tri bdu Chu tich 

h()i dAng quan tri trong s6 cac thanh vien clia H()i ddng quan trj. 

TruOn.g h<;Jp c6 tir hai thanh vien H()i dAng quan tri c6 s6 phiSu bdu ngang nhau thi 

thanb vi en nao c6 s6 cA phdn nim gift nhieu hem ho~c/va kinh nghiem quan ly, tA chuc 

kinh doanh nhieu se du<;Jc chQn. Neu s6 cA phdn nim gift va kinh nghiem quan ly doanh 

nghi~p b~g nhau thi viec l\ra chQn se do chli tQa quyet dinh theo m()t phucmg thuc ma H()i 

ddng c6 dong cho la phu h<;Jp. 

KSt qua bfiu cir co hieu l\rc va du<;JC cong nh~ sau khi bien ban bdu cir va nghi quyet 

du<;Jc d\li h()i d6ng cA dong thong qua. 

Di~u 17. Mi~n nhi~m, bai nhi~m thanh vien Hqi dAng quan tri 

I. Thanh vien h()i d6ng quan tri bi bai nhiem, mi~n nhiem trong cac truang hw sau 

day: 

- Thanh vien d6 khong du tu each lam thanh vien h()i d6ng quan trj theo quy dinh cua 

Lu~t doanh nghi~p va dieu le, quy chS n()i b() ve quan tri Cong ty ho~c bi phap lu~t cb 

khong du<;Jc lam thanh vien H()i dAng quan tri; 

- Thanh vien d6 giri dcm bing van ban xin tit chuc t6'i tf\l so clia cong ty; 

- Thanh vien d6 bi r6i lo~ tam thdn va thanh vien khac cua H()i dAng quan tri c6 

bing chirng chuyen mon chirng t6 nguCri d6 khong con nang l\rc hanh vi; 

- Thanh vien d6 khong tham d\l cu()c hQp ctia thanh vien H()i ddng quan tri lien we 

trong vong (06) thang ma khong c6 S\l chAp thu~ cua H()i d6ng quan tri va H()i d6ng quan 

tri quySt djnh chuc V\l clia nguoi nay bi bo tr6ng; 

- Thanh vien d6 bi bai nhiem theo quySt dinh cua D\li h()i dAng cA dong. 

2 . HC)i d6ng quan tri c6 the b6 nhiem nguoi khac t~ thai lam thanh vien H()i ddng 

quan tri d€ thay thS ch6 tri>ng phat sinh va thanh vien m6'i nay phai du<;Jc chdp thu~ ~i 
d\li h()i dbng c6 dong ngay sau d6. Sau khi du<;Jc D\li h()i ddng c6 dong chip thu~, viec b6 
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nhiem thanh vien m&i dugc coi la co hieu l\rc vao ngay h()i d6ng quim ttj bA nhi~m. Nhiem 

k)' m&i cua thanh vien h()i d6ng quan ttj dugc tinh tir ngay viec bd nhiem c6 hieu l\rc t6i 

ket thuc nhi~m ky cua H()i d6ng quan tri. Trong tru<mg hqp thanh vien m6i khong duqc 

D~i h()i d6ng c6 dong chAp thu~, mQi quyet dinh cua h()i d6ng quan ttj cho t6i thoi diem 

truoc khi di~n ra D~i h()i d6ng cA dong c6 S\l tham gia bieu quyet cua thanh vien H()i d6ng 

quan tri thay th~ vdn dugc coi la c6 hieu l\fc. 

3. Tru<Jng hqp s6 thanh vien H()i d6ng quan tri bi giam qua m()t phAn ba (1/3) 

so voi quy djnh t~i DiSu le cong ty thi H()i d6ng quan tri phai trieu t~p hQp D~i h()i cA dong 

trong thoi h~n sau muai ngay (60) ke tir ngay thanh vien bi giam 1/3 de bdu bA sung thllnh 

vien H9i d6ng quan tri. 

Di~u 18. Thong bao v~ hiu, mi~n nhi~m, bai nhi~m thanh vien H(}i dang quan 

tri 

Cong b6 thong tin vs bA nhiem, mi~n nhiem,thanh vien H()i d6ng quan ttj theo dilng 

quy djnh cua phap lu~t vs chirng khoan va thi tru<mg chirng khoan. 

Chu·O'ng IV: TRINH TQ', THU TVC TO CHUC HQP H<)I DONG QUAN TRI 

Di~u 19. Thong bao hQp H(}i dAng quan tri 

1. Chu tich H()i d6ng quan tri trieu t~p H()i d6ng quan ttj 

2. Dia diSm hQp: Cac cu()c hQp H()i dfing quan tri dugc tien hanh a dia chi da 

dang ky cua Cong ty ho~c nhOng dja chi khac l1 Viet Nam ho~c a nuac ngoai theo quyet 

dinh cua Chu tich h{>i d6ng quan tri va duqc S\l nhdt tri cua H(>i d6ng quan ttj. 

3. Thong bao hQp h()i d6ng quan tri 

Thong bao hQp H(>i dbng quan ttj phai dugc gui toi cac thanh vien cua H()i dang 

quan tri it nhftt ha (03) ngay lam viec truoc khi tA chuc cu()c hQp, cac thllnh vien H()i d6ng 

CO th€ tir ch6i thong bao hQp bdng van ban Va viec nay CO the CO hieu l\lC h6i tiJ. 
Thong bao hQp H(>i d6ng quan tri phai dugc lam bdng van ban tieng Vi~t va phai 

thong bao ddy du chuCJng trinh, thoi gian, dia diem hQp, kem theo nhOng van ban cLi thiet 

vs nhung vAn d~ duqc ban b~c va bieu quyet t~i CUQC hQp h()i d3ng va cac phieu bdu cho 

nhOng thanh vien H9i d6ng khong the d\l hQp. 

Thong bao mai hQp dugc gli'i b~ng buu dien, fax, thu dien tu ho~c phu<Jng tien khac, 

nhung phai bao dam den duqc dia chi tirng thanh vien H()i d3ng quan ttj dugc dang kY t~i 
Cong ty. 

Di~u 20. Di~u ki~n tA chfrc hqp H(}i dang quan tri 

1. Cac CUQC hQp cua H()i d6ng quan tri chi dugc tien hanh cac quySt dinh khi c6 

it nhftt ha phfin tu (3/4) s6 thanh vien H()i d6ng quan tri c6 m~t tf\lc tiSp ho~c thong qua 

nguai ct~i di~n (nguai dugc uy quySn). 

2. Tru<Jng hqp khong du s6 thanh vien d\l hQp theo quy dinh, cu()c hQp phai 

trieu t~p l~i trong thai h~ bay (7) ngay ke tir ngay d\l dinh hQp ldn thu nhdt. Cu()c hQp 

trieu t~p l~i duqc ti~n hanh nSu c6 h<Jn m()t nua (1/2) s6 thanh vien H()i d<\ng d\l hQp. 
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f>i~u 21. Cach thfrc bi~u quy~t va thong qua nghj quy~t HQi dang quan trj 

1. M6i thanh vien h()i dAng quan tri ho~c ngum duqc uy quy€n trvc ti€p c6 m~t 
vm tu each ca nhan ~i CUQC hQp H()i dAng quan tri c6 (01) phi€u bieu quyet. 

2. Thanh vien H()i dAng quan tri khong duqc bieu quyet v€ cac hqp dAng, cac 

giao dich ho~c d€ xudt ma thanh vien d6 ho~c nguoi lien quan tcri thanh vien d6 c6 lqi ich 

va lqi ich d6 mau thufrn ho~c c6 th€ mau thudn vm lqi ich cua Cong ty. Thanh vien H()i 

dAng quan tri khong duqc tinh vao sA luqng d~i bieu t6i thi€u dn thi€t c6 m~t de c6 the tA 

chirc cu()c hQp H()i d6ng quan tri v~ nhilng quy~t dinh ma thanh vien d6 khong c6 quy€n 

bieu quyet. 

3. Khi c6 vdn d~ phat sinh trong m()t cu()c hQp cua H()i dAng quan trj lien quan 

den lqi ich cua thanh vien H()i dAng quan tri ho~c lien quan den quy~n bi~u quyet m()t 

thanh vien ma nhilng vdn d€ d6 khong duqc giai quyet b~g vi~c t\l nguy~n tir b6 quy€n 

bieu quyet cua thanh vien H()i dAng quan tri c6 lien quan, nhilng vfui de phat sinh d6 

chuyen tm cho chu tQa cu()c hQp quy~t dinh. Phan quyet cua chu tQa c6 lien quan d~n vdn 

de nay c6 gia tri la quy~t dinh cu6i cimg trir truang hqp tinh chdt ho~c ph~ vi lqi ich clia 

thanh vien H()i dAng quan tri lien quan chua duqc cong bi> dAy du. 

4. Thanh vien H()i dAng quan tri hu6ng lqi tir m()t hqp dAng duqc quy djnh t~i 
Di~u le Cong ty duqc coi la c6 lqi ich dang ke trong hqp dAng d6. 

5. Thanh vien H()i dAng quan trj trvc ti€p ho~c gian ti€p duqc hu6ng lqi tit m(>t 

hqp dbng ho~c giao djch da duqc kY k~t ho~c dang d\l ki~n kY k~t vcri cong ty va bi~t ban 

than la nguoi c6 lqi ich trong d6 c6 trach nhiem cong khai ban chdt n()i dung cua quy~n lqi 

d6 trong cu(>c hQp ma H()i dAng quan trj lfut dAu tien xem xet vdn de kY hqp dAng ho~c 
giao djch nay. Truang hqp m(>t thanh vien H()i dAng quan tri khong biet ban than va ngum 

c6 lien quan c61Q'i ich vao thm di~m hqp dAng, giao dich duqc kY vm Cong ty, thanh vien 

H()i dAng quan trj duqc t6 chirc sau khi thanh vien nay biet r~g c6 lqi ich ho~c se c6 lqi 

ich trong giao dich trong hqp ddng lien quan. 

6. H()i dAng quan tri thong qua cac quy€t dinh va ra nghi quy~t tren C<Y scr y 
ki€n tan thanh cua da s6 thanh vien HDQT c6 m~t (tren 50%). Truang hqp si> phieu tan 

thanh va phan d6i ngang bAng nhau, phi€u bieu quy€t cua Chu tjch H()i dAng quan trj la 

phi~u quy€t djnh. • 

f>i~u 22. Hinh thfrc tA chfrc cuQc hqp H()i dang quan tri 

1. Cu()c hQp cua H()i dAng quan trj c6 the tA chirc theo hinh thirc nghi S\l giua 

cac thanh vien cua H()i dAng quan trj khi tdt ca ho~c m()t s6 thanh vien dang cr nhilng dja 

diem khac nhau vcri di€u kien la m6i thanh vien tham gia d€u c6 the : 

a) Nghe tirng thanh vien H()i dAng quan trj khac cimg tham gia phat bi~u trong 

CUQC hQp 

b) Phat bieu vcri t!t ca cac thanh vien tham dµ khac m()t each dAng thm. 

Viec trao d6i gitla cac thanh vien c6 th~ th\fc hi~n m()t each trvc ti€p qua dien tho~i 
ho~c b~g phuang tien lien l~c khac ( k~ ca viec SU d\lng phuang tien nay dien ra vao thm 
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diem thong qua diSu l~ hay sau nay) ho~c la k€t hgp tdt ca nhii'ng phucmg thirc nay. Thanh 

vien H{)i dAng quan tri tham gia cu{)c hQp nhu v~y duQ'c coi la c6 m~t t~i cuoc hQp d6. Dia 

diem cu{)c hQp duQ'c tA chirc theo quy dinh nay la dia di€m ma nh6m thanh vien H{)i dAng 

quan tri dong nhdt t~p hgp 1"1i, ho~c n€u khong c6 me>t nh6m nhu v~y, la dia diem ma Chu 

tQa cu{>c hQp hi~n di~n. 

Cac quy€t djnh duQ'c thong qua trong m{)t cu{)c hQp qua di~n tho~i ho~c thong qua 

hinh thirc khac duqc tien hanh m(>t each hgp thirc c6 hi~u l\lc ngay khi ket thuc cu{)c hQp 

nhung phai dUQ'C khing djnh bfutg chft kY trong bien ban cua tdt ca cac thanh vien HQi 

dAng quan tri tham d\l CUQC hQp nay. 

2. Nghi quy€t theo hinh thirc ldy y kien bing van ban duQ'c thong qua tren ca 
sa ldy y kien tan thanh cua da s6 thanh vien H{)i dAng quan tri c6 quy€n bi€u quyet. Nghi 

quyet nay c6 hi~u l\lc va gia tri nhu nghi quy€t duQ'c thanh vien H{)i dAng quan tri thong 

qua t"1i CUQC hQp dUQ'C tri~u t~p va tA chirc theo thong l~. 

:Di~u 23. Bien ban hQp H<}i dBng quan trj 

I. Chu tich h{)i dAng quan tri c6 trach nhi~m chuyen bien ban hQp H{>i dAng 

quan tri cho cac thanh vien va bien ban d6 la bing chirc xac th\lc v€ cong vi~c da duQ'c ti€n 

hanh trong CUQC hQp d6 trir khi CO y kien phan diJi ve nQi dung bien ban trong thm h"1fl 

(10) ngay ke tir khi chuyen di. 

2. Bien ban hQp H{>i d6ng quan tri phai dUQ'C l~p bing tieng Vi~t va phai c6 chft 

kY cua tdt ca thanh vien H{>i dAng quan tri tham d\l CUQC hQp ho~c Bien ban dUQ'C l~p thanh 

nhi~u ban va m6i bien ban phai c6 cht:t kY cua it nhdt m{>t (0 I) thanh vien H{>i dAng quan 

tri tham gia CUQC hQp 

3. N{>i dung bien ban hQp h{>i dAng quan tri gAm: 

a) Ten, dia chi chu so chinh cua cong ty, s6 va gidy chirng nh~ diing kY kinh 

doanh, nai dang kY kinh doanh; 

b) M\lc di ch trucmg trinh hQp 

c) Thai gian dia di€m hQp 

d) HQ ten tirng thanh vien d\l hQp ho~c nguai dUQ'C uy quyen d\l hQp . HQ ten 

cac thanh vien khong d\l hQp va neu ly do I 

e) Tom cit phat bieu y ki€n cua tirng thanh vien d\l hQp theo t\l trlnh di~n bien 

CUa CUQC hQp 

t) Ket qua bieu quyet ghi ro nhii'ng thanh vien nao tan thanh , khong tan thanh, 

khong c6 y kien 

g) Cac quySt djnh da duqc thong qua 

h) HQ ten va tdt ca cac chft kY cua cac thanh vien ho~c d"1i di~n theo uy quyen 

hQp 

Chu tQa va thu kY phai chiu trach nhi~m v€ tinh trung th\lC va chinh xac cua n{>i dung 

bien ban h<;>p H{>i dAng quan tri. 
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Di~u 24. Thong bao nghj quy~t H(H d6ng quan trj 

Cac nghi quy€t cua H()i dbng quan trj se duqc cong bi> theo quy dinh ve cong bi> 
thong tin tren thi trubng chfrng khoan. 

Chll'ong V: TRINH Tl/, THU TVC LT/A CHQN, BO NHI.E:M, MIEN NHI.E:M 
CAN B(> QUAN LY 

Di~u 25. Cac djnh nghia, khai ni~m 

"Can b9 quim ly" la Tfmg giam d6c, Ph6 t6ng giam d6c, Ke toan tru6ng, va cac vi tri 
quan ly khac trong Cong ty duqc H{>i dbng quan tri phe chudn. 

"Tbng giam a6c" la nguoi dieu hanh cong viec kinh doanh hfuig ngay cua Cong ty; 

chju S\I giam sat cua H(>i dbng quan tri va chiu trach nhiem tru6c H{>i dbng quan tri va 

tru6c phap lu~t ve vi~c thµc hi~n cac quyen va nhi~m V\l duqc giao. 

"Bb nhi?m" la vi~c H()i dbng quan tri dua ra quyet dinh cu can b() giu chuc V\l quan 

ly c6 thoi h~ trong cong ty. 

"Miln nhi?m" la vi~c H{>i dbng quan tri dua ra quy€t djnh thoi giu chuc V\l quan ly 
khi chua h€t thoi h~ bl> nhi~m. 

"Tit chuc" la vi~c can b{> quan ly tv nguy~n xin thoi giu chuc V\l quan ly bfuig van 

ban khi chua het th<ri h~n b6 nhi~m. 

Di~u 26. Tieu chuin Iva chQn T6ng Giam dBc, Pho T6ng Giam dBc, K~ toan 

trmrng 

1. Tieu chudn va di6u ki~n lam T6ng giam d6c 

- C6 du nang lµc hanh vi dan sv va khong thu()c d6i tuqng bi cfun quan ly kinh 

doanh; 

- La ca nhan s6 hfru it nhftt 10% v6n ·di€u l~ cua Cong ty ho~c ngu<ri khong phai c6 

dong c6 trinh d() chuyen mon, kinh nghi~m thgc te trong quan ly kinh doanh ho~c trong 

cac nganh, nghe kinh doanh chu yeu cua Cong ty ho~c tieu chudn, dieu ki~n khac quy dinh 

t~i dieu l~ cua cong ty; 

- Khong dbng th<ri lam T6ng giam d6c cua doanh nghi~p khac. 

2. Dieu ki~n va tieu chuAn lam Pho t6ng giam d6c 

- C6 du nrtng lµc hanh vi dan sv va khong thu(>c d6i tuqng bi cdm quan ly doanh 

nghi~p; 

- C6 trinh d{> chuyen mon c6 kinh nghi~p thµc te trong quan tri kinh doanh ho~c 
trong nganh nghe kinh doanh chu yeu cua cong ty; 

Ph6 T6ng giam d6c c6 the do Tbng giam d6c lga chQn va gi6i thi~u cho H()i df>ng 

quan tri 
3. Tieu chudn va di€u ki~n lµa chQn k€ toan tru6ng 

- Khong thu{>c d6i tuqng khong duqc lam Ke toan tru6ng theo quy dinh t~i Lu~t Ke 

Toan; 
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- Co phfun chdt nghS nghiep, trung th\fc, liem khiet, co y thuc chdp hanh phap lu~t; 
- Co chuyen mon, nghiep V\l ke toan tir b~c trung cdp tra len; 
- Thm gian cong tac th\fc tS vs kS toan it nhdt hai nam d6i v6i ngum co chuyen mon, 

nghiep V\l kS toan tir trinh d{> d~i hQc tra len va thoi gian cong tac th\fc tS vS kS toan it nhdt 
ha nam d6i vai ngum co chuyen mon, nghiep V\l ke toan b~c trung c!p; 

Di~u 27. Trinh tt}', tho t\(c bB nhi~m can bl} quan ly cAp cao 

H{>i dfing quan tri bA nhiem, mien nhiem, bai nhiem, can b{> quan ly cdp cao: TAng 
giam d6c, Pho tBng giam d6c, Ke toan tnrang, ngum d~i dien cua cong ty. Viec bai nhiem 
neu tren khong duqc trai vai cac quyen theo hqp d6ng cua ngum bi bai nhi~m (neu co). 

1. BA nhiem TAng giam d6c 
H{>i dfing quan tri bA nhiem m{>t ngum trong H{>i dfing quan tri ho~c m{>t ngum khac 

lam TAng giam d6c. · 
Nhiem ky cua TAng giam d6c la ba (03) nam va co the tai bA nhi~m. Viec bA nhiem 

CO the het hieu l\fC can CU vao CaC quy djnh t~i hqp dfing lao d{>ng. 
2. BA nhi~m Pho tAng giam dAc, KS toan truang 
Theo dS nghi cua TAng giam d6c va duqc S\f chdp thu~ cua H{>i d6ng quan tri Cong 

ty duqc tuyen d\lng can b{> khi cfui thiet, v6i sA luqng va chdt luqng phu hqp v6i thong le 
ca cdu quan ly cua cong ty do H{>i dfing quan tri dS xudt a tirng thoi diem. Can b{> quan ly 
phai co S\J mfut can cdn thiet de cac ho~t d{>ng va tA chuc cua Cong ty d~t duqc m\lC tieu 
dSra. 

3. Sau khi t~p hqp danh sach (mg vi en de duqc bA nhi~m vao danh sach TAng 
giam d6c, Pho tAng giam d6c, K€ toan truang, H{>i dfing quan tri tA chuc bieu quy€t trong 
H{>i dfing quan tri. Nhung neu (mg vien d~t 2/3 s6 thanh vien H{>i dfJng quan tri d\f hQp c6 
quySn bieu quy8t tan thanh thi H{>i d6ng d6ng quan tri dua ra quy€t dinh bA nhiem can b{> 
quan ly 

4. Muc luang, tiSn thu lao, lqi ich va cac diSu khoan khac trong hqp d6ng lao 
d{>ng d6i vai TAng giam d6c do H{>i d6ng quan tri quyet djnh va hqp d6ng v6i cac can bQ 
quan ly khac do H{>i d6ng quan tri quy€t dinh sau khi tham khao y ki€n cua TAng giam 
d6c. 

Di~u 28. Cac truO'ng hQ'P tir chfrc, mi~n nhi~m can bl} quan ly 

1. Can b{> quan ly xin tir chuc phai lam dan bing van ban glii H{>i d6ng quan tri 
cua Cong ty. H()i dfing quan tri cua cong ty xem xet va ra quy€t dinh trong thm h~ 30 

ngay ke tir khi nh~ dan tir chuc. Trong thm h~ chua c6 quyet dinh cua HQi d6ng quan tri 
thi can b{> quan ly d6 vfui phai th\fc hien nhiem V\l cua minh a vi tri da duqc bA nhiem. 

2. HQi dfing quan tri c6 the mi~n nhiem can b{> quan ly trong cac tnrang hqp 

sau: 
- Do yeu cdu cong tac, luan chuy8n, diSu chuy8n can b{>; 
- Do ly do ca nhan, sire khoe khong the dam nhiem duqc cong vi~c; 
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- Khong hoan thanh nhi~m V\l ho~c vi ph~ n{>i quy, quy ch~ ctia Cong ty, vi ph~m 
phap lu~t ho~c bu{>c phai chfun dfrt hqp d6ng lao d{>ng; 

- Khong dap (mg tieu chuAn va di~u ki~n lam can b{> quan ly; 

- Cac tru<mg hqp khac phu hqp vm quy dinh cua phap lu~t. 

3. H{>i d6ng quan tri c6 the bai nhi~m T6ng giam ddc khi c6 da s6 thanh vien 

H{>i d6ng quan tri d\I hQp c6 quy~n bieu quy~t tan thanh va b6 nhi~m m{>t T6ng giam ddc 

m6i thay the. 

Di~u 29. Thong bao bB nhi~m, mi~n nhi~m can bq quan ly c!p cao 

Sau khi c6 quy~t dinh, nghi quy~t b6 nhi~m ho~c mien nhiem m()t can b() quan ly, 

Cong ty phai c6 trach nhi~m cong bd thong tin trong n{>i b() cong ty, thong bao cho cac co 

quan lien quan va phai co trach nhi~m cong b6 ten wedsite cua cong ty va cac phuong ti~n 
thong tin cua UBCK, SGDCK theo trinh t\I va quy dinh cua lu~t chimg khoan va thi 

tru<mg chUrig khoan. 

Chll'O'ng VI: QUY TRINH THU TVC PHOI HQ'P HO~ T I>QNG GIU A HQI 
DONG QUAN TRJ, BAN KIEM soAT vA GIAM DOC DIEU HANH 

Di~u 30. Thu t\lc, trinh tv tri~u t~p, thong bao miri h9p, ghi bien ban, thong bao 
k~t qua hQp gifra Hqi dBng quan trj, Ban ki~m soat va Ban TBng Giam dtlc 

1. H{>i d6ng quan tri c6 th~ mb'i Ban kiem soat tham d\I cac CUQC hQp cua H{>i 

d6ng quan tri va c6 the moi them thanh vien Ban T6ng giam dOc tham gia m()t s6 cu()c hQp 

cua H{>i d6ng quan tri. Ban ki~m soat va thanh vien ban T6ng giam ddc c6 the thao lu~ 
trong cu{>c hQp nhung khong tham gia vao bi~u quy~t. Chu tich H()i d6ng quan t:ri se c6 

van ban thong bao cho Trucrng ban kiem soat va T6ng giam dOc trong thoi gian nam (05) 

ngay lam vi~c sau khi cu()c hQp k~t thuc. 

2. T\li cac phien hQp c6 n()i dung quan trQng, Trucrng ban kiem soat c6 the mai 

m()t s6 thanh vien H()i dbng quan tri va thanh vien Ban T6ng giam dOc tham gia cu()c hQp 

Ban kiem soat de thao lu~n nhung van d~ c6 lien quan. Thu mb'i hQp phai c6 dAy du n{>i 

dung cfut thi~t va phai dugc chuyen d~n nguai duqc mb'i it nhftt ba (03) ngay lam vi~c 
truac khi CUQC hQp dien ra. Trucrng ban kiem soat se c6 van ban thong bao ket qua CUQC 

hQp cho H()i df>ng quan tri va T6ng giam ddc trong vong nam (05) ngay sau khi k~t thuc 

CUQC hQp. 

3. T\li cac phien hQp c6 n()i dung quan trQng, T6ng giam ddc c6 th~ mai m()t s6 

thanh vien H()i df>ng quAn ttj va Trucrng ban kiem soat tham gia CUQC hQp cua Ban T6ng 

giam dOc de thao lu~ v~ nhiing van de c6 lien quan. Thu mb'i phai c6 ddy du n()i dung cfut 

thi~t Va phai dU<;YC chuyen d~n nguoi nh~ it nhftt ba (03) ngay lam viec trucYC khi CUQc hQp 

b~t ddu. T6ng giam d6c se c6 van ban thong bao ket qua cu()c hQp cho H()i d6ng quan t:ri 
va Trucrng ban kiem soat trong thoi gian nam (05) ngay lam viec khi CUQC hQp k~t thuc. 
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Di~u 31. Thong bao ngh j quy~t cua H qi dBng quan trj cho Ban ki~m soat va 

TBng Giam dBc 

Ban sao cac van ban nghi quyet cua H{>i dang quan tri se dm1c chuy~n den cho Ban 

kiem soat va Tlmg Giam di>c trong thai h~ nam (05) ngay lam viec sau khi cu{>c hQp ket 

thuc. 

Di~u 32. Cac trmrng hgp TBng Giam dBc va Ban ki~m soat d~ nghj tri~u tip hqp 

Hqi dBng quan trj va nhfrng vAn d~ cAn xin y ki~n Hc}i d6ng quan trj 

1. Chu tich h{>i d6ng quan tri phai trieu t~p hQp H{>i d6ng quan tri, khong dm1c 

tri hoan neu khong c6 ly do chinh dang, khi m{>t trong si> di>i tm;mg duai day de nghi b~g 
van ban trinh bay m\lC dich CUQC hQp Va cac vfut de cfut ban: 

a) TAng giam di>c ho~c it nhdt nam (05) nguoi quan ly khac 

b) Ban kiem soat 

2. Cac vfui de cdn xin y kien H{>i d6ng quan tri: 

a) Thanh l~p chi nhanh ho~c van phong d~i dien cua Cong ty; 

b) Thanh l~p cong ty con cua Cong ty; 

c) Trong ph~m vi quy djnh t~i Lu~t doanh nghi~p va ttir truang hqp quy dinh 

t~i Khoan 2 Dieu 135 Lu~t Doanh nghiep phai do D~i h{>i d6ng cA dong phe chufut, H{>i 

d6ng quan tri my tirng thoi diem quyet dinh vi~c th\Ic hien sua dAi va buy ho cac hqp d6ng 

16n cua Cong ty (bao g6m cac hqp d6ng mua, ban, sat nh~p, thau tom cong ty va lien 

doanh); 

d) Chi dinh va bai nhiem nhiing nguai dm;rc Cong ty uy nhiem la d~i dien 

thucmg m~i va Lu~t SU cua Cong ty; 

e) Viec vay n<,Y va viec th\fC hien cac khoan the chdp, bao dam, bao lanh va b6i 

thuang cua Cong ty; 

f) Cac khoan ddu tu khong thu{>c ke ho~ch kinh doanh va ngan sach vuqt: qua 

5%tAng gia tri tai san dugc ghi trong bao cao tai chinh gfut nhdt ho~c cac khoan ddu tu 

khong vuqt: qua 10% gia tri ke ho~ch va ngan sach kinh doanh hang nam; 

g) Viec mua ban cd phfut, phfut vi>n g6p t~i cac cong ty dugc thanh l~p a Viet 

Nam hay nuac ngoai; 

h) Viec dinh gia cac tai san g6p vao Cong ty khong phai b~g tien lien quan 

den viec phat hanh cA phieu ho~c trai phieu cua Cong ty bao g6m vang, quyen SU d\lng 

ddt, quyen so hfru tri tue, cong nghe va bi quyet cong nghe; 

i) Viec cong ty mua ho~c thu hf>i khong qua 10% m6i lo~i cA phfut; 

j) Quyet dinh mire gia mua ho~c thu h6i cA phdn cua Cong ty; 

k) Cac vfut de kinh doanh ho~c giao djch ma H{>i d6ng quy€t dinh cfui phai c6 

S\l chdp thu~n trong ph~ vi quyen h~ va trach nhi~m cua minh. 
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l>i~u 33. Bao cao T6ng Giam dBc v6i H()i dAng qmin trj v@ vi~c th1}'c hi~n nhi~m 
VI} Va quy@n h~n dtrQ'C giao 

Tbng giam d6c chju trach nhi~m trucrc H()i d6ng quan ttj va D~i h()i c6 dong ve vi~c 
th\lC hi~n nhi~m V\l va quyen h~ duqc giao va phai bao cao cho HDQT theo djnh Icy ( 6 

thang, nam) va DHDCD theo dinh ky nam va khi yeu cdu. 

Khi cAn thi~t H()i d6ng quan tri c6 quyen yeu cdu cac thanh vien Ban T6ng Giam d6c 

cting nhu cac chuc danh thu()c thfun quyen quan ly cua T6ng giam d6c bao cao vi~c th\fc 

hi~n nhi~m V\l quySn h~n duqc giao. 

l>i~u 34. Ki~m di~m vi~c th1}'C hi~n nghi quy~t va cac vin d~ tiy quy@n khac ctia 

H()i dAng quan tri dBi v6i TAng Giam dBc 

Theo dinh Icy ( quy, 6 thang, nam) Ban T6ng giam d6c phai t6 chuc hQp de kic!m 

diSm, danh gia vi~c th\fc hi~n cac nghi quy~t va cac vfui de uy quySn khac clia H()i d6ng 

quan tri d6i vcri Ban T6ng giam d6c. 

Bien ban hQp phai dugc luu giti, lam C<J scr trich d~n, dua thong tin vao cac bao cao 

cua Ban T6ng giam d6c. 

J>i@u 35. Cac vin d~ T6ng giam dBc phai bao cao, cung cip thong tin va each 

thll'c thong bao cho H()i dAng quan tri, Ban ki~m soat 

1. Thanh vien cua H()i dbng quan tri, T6ng giam d6c va can b() quan ly ciing 

phai cung cdp tdt ca cac tai li~u lien quan d~n tinh hinh ho~t d()ng cua Cong ty theo yeu 

cdu cua Ban kiSm soat. Yeu cdu phai duqc lam b~ng van ban va phai c6 chti kY cua 

Trucrng ban kic!m soat. 

2. T6ng giam d6c phai cung cdp cac thong tin b~ng van ban, cac bao cao, thong 

tin sau cho H()i dbng quan tri va Ban kiSm soat: 

- Ket qua th\lC hi~n nghi quyet cua H()i d6ng quan tri va D~i h()i d6ng cf> dong, ke 

ho~ch kinh doanh va Ke ho~ch ddu tu cua Cong ty da duqc H()i d6ng quan tri va D~i h()i 

c6 dong thong qua (theo dinh Icy quy, 6 thang, nam va khi yeu cdu); 

- Bao cao tinh hinh tf> chuc ho~t d()ng cua Cong ty (theo djnh ky hang quy, 6 thang 

ri~ri~~~; • 
- Kien nghi s6 luqng ma cac lo~i can b() quan ly ma Cong ty cAn tuyc!n d\lllg dS H()i 

d6ng quan tri th\lc hi~n bl> nhi~m ho~c mien nhi~m nhk th\lc hi~n cac ho~t d()ng quan ly 

t6t theo dS sudt cua H()i dbng quan tri, va tu vfui dS H()i d6ng quan tri quyet dinh muc 

lucrng, thu lao, cac lqi ich va cac khoan diSu khoan khac cua hqp d6ng lao d()ng cua can b() 

quan ly; 
- Tham khao y kien cua H()i d6ng quan tri dS quyet dinh s6 luqng ngum lao d()ng, 

muc lucrng, trq cdp, lqi ich, vi~c b6 nhi~m, mien nhi~m va cac diSu khoan lien quan den 

hqp d6ng lao d()ng cua hQ; 
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- T6ng giam dAc phai trinh H()i dang quan tri phe chufui kS ho~ch kinh doanh chi tiSt 
cho nam tai chinh tiSp theo tren ca so dap irng cac yeu cAu cua ngan sach phu hQ'P ciing 
nhu k~ ho~ch tai chinh nam (05) nam; 

- De xudt nhfrng bi~n phap nang cao ho~t d(mg va quan ly cua Cong ty; 

- Chudn bi cac khoan d\l toan dai h{lll, hang nam, hang quy cua Cong ty (sau day gQi 

la ban d\l toan) ph\lc V\l ho~t d(mg quan ly dai h{lll, hang nam, hang quy cua Cong ty theo 

kS ho~ch kinh doanh. Ban d\l toan hang nam (bao gbm ca bang can d6i kS toan, bao cao 
cho kSt qua ho~t d(mg kinh doanh va bao cao luu chuyen tien t~ d\l kiSn) cho tirng nam tai 

chinh phai duqc trinh de H()i dang quan tri thong qua va phai bao gam nhti'ng thong tin 
quy dinh t~i quy chS cua Cong ty. 

lli~u 36. PhBi hQ'P hm}t d(}ng ki~m soat, di~u hanh, giam sat gifra cac thanh vien 

H{>i d6ng quan trj, cac thanh vien Ban ki~m soat va Tfing Giam d8c theo cac nhi~m 
VI} Cl} th~ Cua cac thanh vien DCU tren 

l. Cac thanh vien H()i dbng quan tri, thanh vien Ban kiem soat va thanh vien 

Ban T6ng giam d6c se thu<>ng xuyen trao dbi trong cong vi~c va cfing cdp thong tin qua l~ 
theo tinh thAn hqp tac, hfi trq, t~o thu~ lqi cho cong vi~c, cua cac thanb vien theo dung 

quy dinh t~i Dieu l~ Cong ty, quy chS lam vi~c va ke ho~ch hanh d()ng chung. 

2. Cac thanh vien H()i dbng quan ttj, Ban TAng giam d6c, Ban kiem soat se 

khong can thi~t vao cong vi~c di6u hanh theo h~ thAng chuc nang nhi~m V\l khac nhau cua 

m6i tA chuc. 
3. Tru<>ng hQJ> khdn cdp, cac thanh vien H()i dbng quan ttj, thanh vien Ban 

kiem soat, thanh vien Ban Tl>ng giam ddc co the thong tin ngay (bfutg g~p m~t, di~n tho~i, 
email, ho~c phuang ti~n thong tin lien l~c khac) cho chu ti ch H()i dbng quan ttj, Truang 

ban kiem soat ho~c Tbng giam d6c ho~c ca ba nguoi de duqc giai quyet kip thm, hi~u qua. 

4. H()i dang quan tri t~o di6u ki~n cho cac thanh vien H()i dbng quan ttj, thanh 

vi en Ban kiem soat, thanh vi en ban T Ang giam d6c, can b() quan ly khac tham gia cac kh6a 

dao t~o, h()i nghi, h()i thao, khao sat trong va ngoai nuoc nhdm trau dai kinh nghi~m 
chuyen mon, nang cao kien thuc quan ttj, di6u hanh. Vi~c tham gia cac kh6a dao t~o, h()i 

thao n6i tren se khong duqc anh huang toi cong vi~c chung cua Cong ty . • 

Chuong VII: NGAN NGU A XUNG llQT L<}I iCH 

lli~u 37. Trach nhi~m trung thvc va tranh cac xung dqt v~ quy~n lqi cua cac 

thanh vien Hqi dang quan trj, Ban Tfing giam dBc va can bq quan ly khac 

l. Thanh vien H()i dang quan ttj, thanh vien Ban kiem soat, T6ng giam di>c, 

can b() quan ly khac phai cong khai cac lqi ich lien quan theo quy dinh cua Lu~t doanh 

nghi~p, cac van ban phap lu~t lien quan. 
2. Thanh vien H()i dang quan ttj, thanh vien Ban kiem soat, Tl>ng giam d6c, 

can b() quan ly khac va nhung nguai c6 lien quan toi cac thanh vien nay khong duqc phep 

sir d\ffig nhung ca h()i kinh doanh co the mang l~i lqi ich cho cong ty vi mvc dich ca nhan; 
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khong duqc su di.mg nhilng thong tin c6 duqc nha chuc V\1 cua minh de tu IQ'i ca nhan hay 

d~ ph\lc V\l IQ'i ich cho cua t6 chuc ho~c ca nhan khac. 

3. Thanh vien HQi d6ng quim. trj, thanh vien Ban ki~m soat, T6ng giam d6c va 

can bQ quim. ly khac c6 nghia V\1 thong bao cho HQi d6ng quan tri cac giao djch giua cong 

ty' cong ty con, cong ty do cong ty n~m quyen ki~m soat v&i chinh thanh vi en d6 ho~c vm 

nhiing nguai c6 lien quan tm thanh vien d6 theo quy dinh cua phap lu~t. Cong ty phai th\fc 

hi~n cong b6 thong tin v~ nghi quyet E>~i hQi d6ng c6 dong ho~c nghi quyet HQi d6ng quim. 

tri thong qua cac giao dich neu tren trong thai h~ hai muoi b6n (24) gia tren trang thong 

tin di~n tti' cua Cong ty va bao cao theo quy dinh. 

4. Cong ty khong duqc cung cdp cac khoim. vay ho~c bao lilnh cho cac thanh 

vi en HQi d6ng quim. tri, thanh vi en Ban ki~m soat, T 6ng giam df>c, can bQ quan ly khac va 

nhiing nguoi c6 lien quan t&i thanh vien neu tren, trir khi E>~i h(>i d6ng c6 dong c6 quyet 

dinh khac. 

5. Thanh vien HQi d6ng quan tri khong dUQ'C bi~u quyet d6i vm cac giao dich 

ma thanh vien d6 ho~c nguai c6 lien quan den thanh vien d6 tham gia, bao g6m cac giao 

dich ma IQ'i ich v~t chftt hay phi v~t chftt cua thanh vien H{>i d6ng quim. tri d6 chua duqc 

xac djnh. Cac giao djch neu tren phai duqc cong b6 trong Bao cao thuang nien cua Cong 

ty. 

6. Cac thanh vien HQi d6ng quan tri, thanh vien Ban ki~m soat, T6ng giam d6c, 

can bQ quim. ly khac Va nhiing nguai CO lien quan t<Ji cac thanh Vien neu tren khong dUQ'C 

SU d\lng cac thong tin chua duqc phep cong b6 cua cong ty ho~c tiet IQ cho ngum khac de 

th\lc hi~n cac giao djch c6 lien quan. 

fli~u 38. Giao djch v6'i ngtriri co lien quan 

1. Tien hanh giao dich vm nhiing nguoi c6 lien quan, cong ty phai Icy ket hqp 

d6ng b~g van ban theo nguyen t~c binh dang t\l nguyen. NQi dung hqp d6ng phai ro rang, 

C\l th~ va cong b6 thong tin cho c6 dong khi c6 yeu cdu. 

2. Cong ty phai ap d\lng nhiing bi~n phap nh~ ngan ngira nhiing nguai c6 lien 

quan can thi~p vao ho~t dQng cua cong ty va gay tAn h~i IQ'i ich cua cong ty thong qua vi~c 
kiem soat cac kenh mua, ban hang h6a cua cong ty hay liing do~n gia ca. I 

3. Cong ty ap d\lllg cac bi~n phap cdn thich de ngan ngira c6 dong va nhiing 

nguai CO lien quan ti~n hanh giao djch lam thdt thoat v6n, tai san ho~c ngu6n l\fC khac cua 

cong ty. Cong ty khong duqc cung cAp cac khoan vay ho~c bao Hinh cho cac c6 dong va 

nhiing nguai c6 lien quan. 

fli~u 39. flam bao quy~n hQ'p phap cua cac ben co quy~n IQ'i lien quan d~n cong 

ty 

I. Cong ty phai ton trQng quyen lqi hqp phap cua cac hen c6 quy~n IQ'i lien 

quan den cong ty bao g6m ngan hang, chu nq, nguoi lao dQng hqp phap, nguoi tieu dilng, 

nha cung cAp, cQng d6ng va nhiing ngum c6 lien quan d~n cong ty. 
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4. Cong ty cfui hgp tac tich C\lC voi nhiing nguoi c6 lien quan d€n cong ty 
thong qua vi~c : 

a) Cung cdp thong tin dfty du cfui thi€t cho ngan hang va chu nq de hQ danh gia 

chinh xac tinh hinh ho~t d<)ng tai chinh cua cong ty va dua ra quy€t dinh; 

b) Khuy€n khich hQ dua ra y ki€n v~ ho~t d<)ng kinh doanh, tinh hinh tai chinh 

Va cac quy€t djnh quan trQng lien quan toi lqi fch cua hQ thong qua lien h~ tf\IC ti6p vm 

H<)i dbng quan tri, Ban Ti>ng giam d6c va Ban ki€m soat 

5. Cong ty phai quan tam toi cac vdn d~ phuc lqi, bao v~ moi truang, lqi ich 

chung cua c<)ng dbng, va trach nhi~m xa h<)i cua cong ty. 

Chll'ong VIII: DANH GIA HANG NAM HO~ T DQNG KHEN THUONG VA 
KY LU~T DOI VOi THANH VIEN HQI BONG QUAN TRJ, TONG GIAM BOC 
v A cAc CAN BQ QUAN Ly KHAC 

lli~u 40. Banh gia ho~t d()ng dBi v6i thanh vien H()i dfing quan tri, Tang Giam 
dBc va cac can b{) quan Iy khac 

1. H~g nam can cu vao chuc nang, nhi~m V\l duqc phan cong, H()i dbng quan 

tri tA ch(rc danh gia ho~t d<)ng cua thanh vien H()i dbng quan tri, TAng giam d6c va cac b<) 

ph~ quan ly khac. 

2. Qua trinh danh gia phai khach quan Va trung th\fC trong qua trinh danh gia, 

bfutg chirng k6t qua danh gia phai duqc chuyen den cac thanh vien co lien quan. 

K6t qua danh gia lfut tru6c phai duqc luu l~i va lam co so cho lfut danh gia k6 ti€p. 

Danh gia ho~t d<)ng phai d\fa tren tieu chi cfui thi€t va phu hgp voi nhi~m V\l cua cac thanh 

vien lien quan. 
3. Tieu chi danh gia thanh vien H<)i dbng quan tri va Ban ki€m soat t6i thi€u 

cfui c6 cac n<)i dung: 

- s6 lfut tham d\f cac ky hQp chinh thuc va bdt thuang; 

- Mire d<) hoan thanh cong tac theo phan cong; 

- S6 lfut vi ph~ phap lu~t trong thm gian th\fC hi~n danh gia. 

4. Tieu chi danh gia ho~t d<)ng cua Ban T6ng giam d6c ltao gbm t6i thi€u 

nhiing n<)i dung sau : 

- Kha nang di~u hanh, quan ttj; 

- Hi~u qua kinh doanh; 
- Thai d<) cua can b<) quan ly; 

- s6 lAn vi ph~m ky lu~t. 
5. TAng giam d6c chu tri cong tac danh gia cac can b<) quan ly tir Ph6 tAng 

giam d6c; Truang, ph6 phong ban va cac can b<) quan ly khac tren co so quy ch€ ho~t 
d<)ng cua cong ty va k€t qua ho~t d<)ng h~g nam cua tirng b<) ph~ va cua toan cong ty de 

phan lo~i danh gia mire d() hoan thanh nhi~m V\l: 

- Hoan thanh sudt xiic nhi~m V\l; 
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- Hoan thimh nhiem V\l; 

- Khong hoan thimh nhiem V\l· 

6. Viec danh gia ho~t d{)ng c6 th€ duqc ti~n hanh theo m{)t trong cac phuang 
thuc sau: 

- T\l nh~ xet, danh gia; 

- TA chuc ldy phieu tham do, tin nhiem; 

- Cac thuc khac do H{)i d6ng quan tri 1\ra chQn tily tirng thai diem. 

Di~u 41. Khen thU'o·ng 

1. H{)i d6ng quan tri c6 thfun quy€n quyet dinh khen thucmg, ky lu~t d6i v6i 

cac chuc danh quan ly do H{)i d6ng quan tri b6 nhiem. 

2. TAng giam dAc c6 thfun quy€n quyet djnh khen thucmg, kY lu~t d6i v6i can 
bQ dam nhiem cac chuc danh quan ly do TAng giam d6c b6 nhiem. 

3. H~g nam can cu vao ket qua danh gia ctia H{)i d6ng quan tri, Ban ki€m 

soat, Ban tAng giam d6c, TAng giam d6c tAng hqp trinh H{)i d6ng quan tri d~ xudt khen 

thucmg voi can bQ hoan thanh xudt sic nhiem V\l· 

4. Hinh thuc khen thucmg: 

- Bing khen; 

- B~g ti€n; 

- B~g cA phieu theo chuang trinh 1\ra chQn ctia can bQ cong nhan vien; 

- Hinh thuc khac. 

Ngu6n khen thucmg duqc trich tir Quy khen thucmg Cong ty va ngu6n hqp phap khac 

theo quy djnh cua phap lu~t. 

Muc khen thucmg: Can cu vao tinh hinh th\lc te ho~t d{)ng tirng nam de xay d\lllg 

muc khen thucmg hqp ly. 

Di~u 42. Xfr ly vi ph~m va ky luit 

1. Hang nam, can cu vao ket qua ho~t d{)ng kinh doanh d€ xac dinh muc d{) ky 

lu~t theo quy djnh ctia phap lu~t va theo quy dinh cua cong ty, thanh vien H{)i d6ng quan 

ttj, thanb vien Ban ki€m soat, Ban TAng giam d6c va can bQ quan ly khac khong hoan 
. . 

thanb nhiem V\l CUa minh V6i S\l cdn trQng, mfut Can Va nang }\JC chuyen ffiOil Se phai Chiu 

trach nhiem ve nhfrng thiet h~i do minh gay ra. 

2. M{)t s6 vi ph~ ky lu~t chu yeu: 

- Vi ph~m nghiem trQng nghia V\l, trach nhiem cua minh; 

- L~m d\}ng quy€n hanh, chuc nang ra quyet dinh VUQ1 qua thfun quyen gay thiet h~i 
cho cong ty; 

- C6 hanh vi trvc lqi trong qua trinh ho~t d{)ng va th\IC hien nhfrng cong tac duqc 

phan cong; 

- Vi ph~ nghia V\l cong b6 thong tin theo yeu cAu lu~t dinh va quy che cong b6 

thong tin; 

- Cac truang hqp khac theo quy dinh. 
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3. Thanh vien HQi dang quan tr\, thitnh vien Ban kiem soat, Ban Tl>ng giam 

d6c Va Can bQ quan ly khac khi th\lC hi~n nhiem V\l ma CO hitnh Vi vi ph~ quy djnh phap 
lu~t va quy dinh cua cong ty thi tuy theo muc dQ vi ph~ ma XU ly ky lu~t. 

4. Cac hinh thuc ky lu~t: 

- Xu ph~t hitnh chinh; 
- Bai nhiem, mien nhiem; 

- Truy CUu trach nhiem hinh S\l theo quy dinh cua phap lu~t; 
- Hinh thuc khac theo quyet djnh. 

5. Ngoai ra, cac thilnh vien bi k}' lu~t phai hoan tra l~i khoan lQi ich ma thanh 
vien huemg lqi tir hanh vi vuqt qua thdm quy~n ho~c hilnh vi tl1,lc lqi ca nhan. 

Thanh vien bi ky lu~t phai bai thuemg thiet h~i cho khoan thiet h~i gay ra cho cong ty 
do hilnh vi vi ph~m phap lu~t vaJ ho~c vuqt qua thfun quy~n ma minh da th\fc hi~n . 

ChU"ong IX: THANH L!P VA Ho,;. T BQNG CUA cAc TIEU BAN THU QC 
HQI DONG QUAN TR{ 

Di~u 43. Cac ti~u ban cua H9i d6ng quan trj 

1. H<)i dbng quan tri c6 the thanh l~p cac tieu ban de h6 trQ' HQi dang quan tri 
bao gam cac tic!u ban chinh sach phat tric!n, tieu ban kiem toan nQi b<), tic!u ban nhan S\l, 

tic!u ban lucmg thuemg va cac tieu ban d~c bi~t khac theo d€ nghi cua D~i h<)i dbng cA 
dong. 

2. D6i vcri tieu ban kiem toan phai c6 it nhAt m<)t thanh vien la nguoi c6 chuyen 

mon ke toan va khong phai la nguoi lam viec trong b(> ph~ ke toan tai chinh cua cong ty. 

3. Tieu ban nhan S\l va tieu ban lucmg thuemg phai c6 it nhAt (01) thanh vien 

H(>i dang quan tri d(>c l~p lam truemg ban. 

4. H(>i dang quan tri quy djnh chi tiet viec thanh l~p, trach nhiem cua cac tieu 

ban va trach nhi~m cua tirng thanh vien. 

5. Truemg hgp cac cong ty khong thanh l~p cac ti€u ban thi HQi dang quan tri 
cu ngum ph\l trach rieng v€ tirng vAn d~ nhu ki€m toan, lucmg thuemg, nhan S\l. 

6. Thanh vien cua ti€u ban c6 the gam m(>t ho~c nhi€u thanh vien cua HQi dang 

quan tri va m(>t ho~c nhi€u thanh vien ben ngoai theo quyet dinh cua HQi dang quan trj. 

Trong qua trinh th\lC hien quyen h~ uy thac, cac tieu ban phai tuan thu cac quy dinh ma 

H<)i dang quan tri d€ ra. Cac quy dinh nay c6 the di€u chinh ho~c cho phep ket n~p them 

nhll'ng nguoi khong phai la thanh vien H(>i dbng quan tri vao cac ti€u ban neu tren va cho 
phep nguoi d6 c6 quy~n bieu quy€t vm tu each thanh vien cua tieu ban nhung (a) phai 

dam bao s6 luqng thanh vien ben ngoai phai it hem mQt nua tAng s6 thanh vien cua ti€u 

ban Va (b) nghj quy€t Cua ti€u ban chi CO hieu l\lC khi da s6 thanh Vien tham d\l Va bieu 

quyet t~i phien hQp cua tieu ban la thanh vien H(>i dang quan trj. 

7. Viec th\lC thi quyet djnh cua H(>i dang quan tri, ho~c tieu ban tf\lC thu(>c H(>i 

dang quan tri, ho~c cua nguoi c6 tu each thanh vien ti~u ban HQi dbng quan tri duqc coi la 
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c6 gia tri phap ly k~ ca trong truCm.g hgp vi~c bdu, chi dinh thanh vien cua ti~u ban ho~c 
HQi d6ng quan tri c6 th~ c6 sai s6t. 

ChU'ong X: SU A DOI QUY CHE QUAN TRJ CONG TY 

Di~u 44. Sira dBi Quy ch~ quan trj cong ty 

1. Vi~c sira d6i, b6 sung quy ch€ nay phai duqc HQi d6ng quan tri xem xet va 

quy€t dinh. 

2. Trong truCm.g hqp nhiing quy djnh Phap Lu~t c6 lien quan d€n ho\lt dQng cua 

Cong ty chua duqc d~ c~p trong ban quy ch€ nay ho~c trong truCm.g hqp c6 nhfing quy 

dinh moi cua Phap lu~t khac voi nhiing di~u khoan trong Quy ch€ nay thi nhiing quy dinh 

cua Phap lu~t d6 dmmg nhien dUQ'C ap d\lllg va di~u chinh ho\lt dQng cua cong ty. 

ChU'ong XI: NGA Y HI~U Llf C 

Di~u 45. Ngay hi~u Ive 

1. Quy ch€ nay gf>m 11 chucmg 45 di~u, duqc HQi d6ng quan tri nhAt chi thong 

qua ngay 26 thang 12 nam 2016 va cimg ch§p thu~ hi~u l\fc toan van cua Quy ch€ nay. 

2. Quy ch€ nay la duy nhAt va chinh thuc ciia Cong ty. Cac thanh vien HQi 

df>ng quan tri, Ban T6ng giam df>c, Ban ki~m soat, cac c6 dong va cac can bQ cong nhan 

vien cua Cong ty c6 trach nhi~m tuan thu theo quy ch€ nay. 

3. Cac ban sao ho~c trich l\lc quy ch€ quan tri cua Cong ty phai c6 chu Icy cua 

Chu tich HQi d6ng quan tri ho~c it nhAt ~ t6ng sf> thanh vien HQi d6ng quan tri moi c6 gia 

ttj. 

Ha N9i, ngay 26thang12 nlim 2016 

CONG TY CO PHAN SARA VI$T NAM 
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